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ORGANIZZAZIONE DEGLI SPAZI
L’Istituto Comprensivo IC. CAPOL DD abbraccia tre ordini di scuola: infanzia,
primaria e scuola secondaria di primo grado dislocati su tre diversi plessi. Sono
stati individuati:

● orari di ingresso/uscita differenziati per classi della Scuola Primaria

● più vie di accesso all’interno per ogni ordine di scuola

Per una maggiore fluidità dei percorsi si è assegnata a ciascuna classe il percorso
di ingresso/uscita più vicina alla propria aula.



SCUOLA DELL’INFANZIA

● PLESSO “VIA MILANO”

L’ingresso e l’uscita delle sezioni della scuola dell’infanzia di VIA MILANO utilizzeranno i
due atri: Atrio 1 e Atrio 2. L’orario sarà flessibile:

● in ingresso dalle 8:00 alle 9:00

● in uscita dalle 15:30 alle 16:00 (con servizio mensa)
dalle 12:30 alle 13:00 (fino a inizio refezione).

SEZIONI DISTRIBUITE SUI DIFFERENTI ATRI

ATRIO 1 ATRIO 2

SEZIONE E (anni 5) SEZIONE A(anni 4)

SEZIONE F (anni 5) SEZIONE B (anni 4)

SEZIONE G (anni 5) SEZIONE I (anni 3)

SEZIONE C(anni 4) SEZIONE L (anni 3)

SEZIONE D (anni 4)



Le sezioni saranno dislocate nelle aule come indicato nella
planimetria (ALLEGATO 1)



ALLEGATO 1



PLESSO INFANZIA “NICHOLAS GREEN” VIALE EUROPA
Le tre sezioni di Viale Europa utilizzeranno sia in entrata che in uscita l’accesso C,

come indicato nella planimetria dell’edificio della scuola Nicholas Green di viale

Europa che accoglie scuola primaria e scuola dell’infanzia. (ALLEGATO 2)

L’orario di entrata ed uscita continuerà ad essere flessibile:

● in ingresso dalle 8:00 alle 9:00
● in uscita dalle 12:45 alle 13:00

Le sezioni sono state così disposte:
Sezione A (anni quattro) aula 10
Sezione B (anni cinque) aula 9
Sezione C (anni tre) aula 11
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SCUOLA PRIMARIA

SCUOLA PRIMARIA “NICHOLAS GREEN” VIALE EUROPA
Per gli alunni/e della Scuola Primaria sono confermate le tre vie di accesso: A (LATO
PALESTRA) - B (INGRESSO CENTRALE) – C (LATO INFANZIA).
I percorsi per raggiungere o lasciare i vari punti di accesso sono stati segnalati da frecce
rosse.

RIEPILOGO ENTRATE E USCITE DAI DIVERSI NGRESSI

PORTA A (LATO PALESTRA)

TEMPO PIENO*
Lunedì-Venerdì

TEMPO

NORMALE
Lunedì-Giovedì Venerdì

CLASSE 1^D 8:10 – 16:10 CLASSE 5^A 8:00 – 14:00 8:00 – 13:00

CLASSE 4^D 8:00 – 16:00 CLASSE 5^B 8:00 – 14:00 8:00 – 13:00

CLASSE 4^E 8:00 – 16:00 CLASSE 3^A 8:00 – 13:30 8:00 – 13:00

CLASSE 1^E 8:10 – 16:10 CLASSE 3^C 8:00 – 13:30 8:00 – 13:00



CLASSE 2^C 8:10 – 13:40 8:10 – 13:10

PORTA B (INGRESSO CENTRALE)

TEMPO PIENO*
Lunedì-Venerdì

TEMPO

NORMALE
Lunedì-Giovedì Venerdì

CLASSE 2^D 8:10 – 16:10 CLASSE 2^A 8:10 – 13:40 8:10 – 13:10

CLASSE 5^D 8:00 – 16:00 CLASSE 1^A 8:10 – 13:40 8:10 – 13:10

CLASSE 5^E 8:00 – 16:00 CLASSE 5^C 8:00 – 14:00 8:00 – 13:00

CLASSE 4^C 8:00 – 14:00 8:00 – 13:00

CLASSE 2^B 8:10 – 13:40 8:10 – 13:10



PORTA C (LATO INFANZIA)

TEMPO PIENO
Lunedì-Venerdì

TEMPO

NORMALE
Lunedì-Giovedì Venerdì

CLASSE 2^E 8:10 – 16:10 CLASSE 1^C 8:10 – 13:40 8:10 – 13:10

CLASSE 3^E
8:00 – 16:00

CLASSE 1^B 8:10 – 13:40 8:10 – 13:10

CLASSE 3^D
8:00 – 16:00

CLASSE 4^A 8:00 – 14:00 8:00 – 13:00

CLASSE 4^B 8:00 – 14:00 8:00 – 13:00



Le classi sono state disposte sui due piani.
Al piano superiore sono tutte le classi con orario settimanale di 27/29 ore ad eccezione
delle classi 2°B e 2°C (per comprovate esigenze); al piano terra tutte quelle che
usufruiranno del servizio mensa avendo un orario di frequenza settimanale di 40 ore.
(ALLEGATO 3), (ALLEGATO 4)

Rispetto allo scorso anno scolastico sono state apportate le seguenti modifiche:

PIANO TERRA
- nell’aula n. 6 viene inserita la 2°C t.n. (per esigenze dei docenti assegnatari)
- nell’aula “ex archivio” viene inserita la 2°B t.n. (per la presenza dell’alunno D.A. con

impossibilità all’inserimento al piano superiore).
PRIMO PIANO

- nell’aula n. 110 viene inserita la classe 1°A t.n.
- nell’aula n. 111 viene realizzato il Laboratorio di Psicomotricità
- nell’aula n. 114 viene inserita la classe 1°B t.n.
- nell’aula n. 115 viene inserita la classe 1°C t.n. (essendo classe ad indirizzo Digitale è

ubicata vicino all’aula Laboratoriale “Aula 3.0”)
- l’aula n. 109 viene adibita a deposito materiale scolastico.
Si comunica che nell’aula “ex archivio” va installata provvisoriamente (in attesa



dell’acquisto della Digital Board mediante finanziamento del PNRR) la LIM non più in
uso presso il plesso della Scuola dell’Infanzia di Via Milano.
Per quanto concerne il servizio di Refezione Scolastica, si conferma l’utilizzo delle
proprie aule per il consumo dei pasti.



SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO

REGOLE PER L’ACCESSO E L’USCITA

L’edificio della Scuola Secondaria di I°grado è all’interno di un’area delimitata da due cancelli (LATO

ROTONDA e LATO PALESTRA) che danno accesso rispettivamente al CORTILE LATO ROTONDA e al

CORTILE LATO PALESTRA.

Per l’ingresso degli studenti i cancelli dei due cortili saranno aperti 5 minuti prima del suono della

campanella, che suonerà alle ore 8:00 per tutte le classi. I genitori accompagneranno i propri figli
fino al cancello, l’ingresso al cortile sarà consentito ai soli alunni.
Gli alunni entreranno utilizzando il cancello ed il cortile assegnato alla propria classe (lato PALESTRA

o lato ROTONDA) ed indicato nella cartellonistica, raggiungeranno la propria aula dove saranno accolti

dal docente già presente in aula.

In caso di ingresso in ritardo gli studenti potranno accedere dal cancello LATO ROTONDA,

accompagnati dal genitore o persona delegata.

L’uscita degli studenti avverrà alle ore 14:00: i docenti avranno cura di far preparare gli alunni poco

prima del suono della campanella. Al suono della campanella gli alunni si posizioneranno



ordinatamente in corridoio e usciranno dal cancello assegnato alla propria classe (LATO ROTONDA o

LATO PALESTRA).

All’uscita i Docenti accompagneranno la classe fino al cancello esterno e vigileranno la classe

assegnatagli in uscita.

Il transito nel cortile dovrà avvenire in maniera ordinata e nel rispetto degli orari; non sarà consentito
sostare all’interno del cortile oltre i tempi necessari all’ingresso e all'uscita degli alunni.

È importante ricordare ai docenti che per un corretto funzionamento del “Piano logistica” è

fondamentale la puntualità, non solo in ingresso, ma anche durante i cambi d’ora; è necessario che i

cambi siano repentini per raggiungere la classe successiva in orario, di cui si è legalmente

responsabili.

Per la collocazione definitiva delle classi, si veda la planimetria in allegato.

Relativamente all’uso dei laboratori: i responsabili dei laboratori avranno cura di redigere e

socializzare con i colleghi il protocollo per l’utilizzo dei laboratori e la calendarizzazione per l’utilizzo

degli stessi predisponendo apposito registro, che tenga conto della registrazione postazioni alunni

durante l’utilizzo, in modo da poter risalire ai responsabili in caso di uso improprio.











Il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Patrizia Merola
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